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C Emagic

Auxiliar del Sistema Financiero

1 PRESENTACION DE LA EMPRESA

EMAGIC es una compafiia constituida en el afio 2006, enfocada en la innovacion y
desarrollo tecnolégico financiero, cuenta con certificaciéon ISO 27001, para poder garantizar
la seguridad de la informacion en todos sus procesos. En Ecuador cuenta con las siguientes
calificaciones a nivel de Estado:

e Calificacion de la Superintendencia de Bancos como Compafiia Auxiliar de
Servicios Financieros” para brindar soluciones informaticas de factoring electrénico,
en la banca publica y privada.

e Calificaciéon de la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria para brindar
el servicio de sistema de pagos a Cooperativas de Ahorro y Crédito.

e Calificacion del Banco Central de Ecuador como Sistema Auxiliar de Pagos para
interconectar entidades financieras.

2 MODULO ADMINISTRADOR-PRODUCTOS/SERVICIOS

El facturador FacturaPA consta de varios médulos para poder ingresar la informacion
correspondiente a las operaciones de los clientes que usan la plataforma en este caso se
profundizara acerca del modulo Administracién-Productos/Servicios aqui se registrard,
buscara y editara los productos que registremos en la plataforma esto para tener la
informacion lista al momento de facturar.

2.1 Agregar Productos

Para el registro de productos y servicios se debe ingresar sesion con las credenciales
otorgadas por el sistema una vez dentro del facturador apareceré la ventana de inicio de la
plataforma aqui se ingresara al médulo de administracion.

1. En la pagina de inicio en la parte superior izquierda se encontrard un menu
desplegable aqui seleccionar la opcién de “Administracion”.

M Inicio

m Generacidn de Comprobantes
[ Reposttorio de Comprobantes

|E| Reporte de Comprobantes

4 Eventos
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2. Luego de seleccionar Administracion se desplegaran las opciones de este modulo

<« C @

A Inicio
42 Administracion
& Clientes

&, Proveedores

=: Asignacidn de Puntos de Facturacion

= Puntos de Facturacion

Bl Productos/Senicios

& Usuarios

Generacidn de Comprobantes
D Repositorio de Comprobantes

m Reporte de Comprobantes

4+ Eventos

oo -

O o
U o=

escoger la opcion de “Productos/Servicios”.

factura.pa

© W@ T =

3. Se mostrara la ventana donde se encontraran los productos registrados en este
caso se procederd a registrar un nuevo producto o servicio para ello dar clic en el

botén “Agregar Producto”.

= ' Administracion de Productos/Servicios

BAEA

| © Agregar Producto |

Buscar por: Cédigo Principal/Descripcién
Ingrese por lo menos 3 caracteres.

2 CARGA MASIVA

Cédigo principal

Cédigo auxiliar

Descripcion

Precio Unitario

Editar

050 servicio de construccion 30,00 Activo /7
143 producto test 40.00 Adivo Va
140 Comisiones bancarias 50.00 Active ,‘
095 095-095 Pinzas 0.061897 Activa /.
Q967 Perfume Dolce 125911523 Activa /.
PS67 Medias 6734568 Adiva /‘
084 094-094 Pollo 0.0625 Adivo ,‘
P150 Zapatos Adidas. 125.856932 Activo ,‘
093 093-093 Maiz 1.2300 Activo ,.
092 092-092 Guantes 0.06897 Activo /‘
081 091-091 Martillo 0.0625 Adivo ,‘
P3001 Medias Roland 6.734568 Inactivo ,‘
090 090-0%0 Claveles 070 Activa /'
P200 Medias de abejita 10.522689 Activa /.
028-028 028 terreno b 300.00 Adiva /‘
Filas porpagina: 15 « 1-15 de 55 >l

Derechos Reservados BIGDATA C.A. © 2022

4. Se abrird la siguiente ventana donde se procedera a llenar la informacion del
producto o servicio.

Privado y Confidencial
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Nuevo Producto / Servicio

Los campos marcados con ( * ) son obligatorios:

Considere que si usted va facturar para un cliente de gobierno su producto debe de tener los campos segmento y familia de

codificacion Panamefia de bienes y servicios abreviados, es obligatorio (*)

Cédigo principal: * £j. 001 Cadigo auxiliar:
Descripcion: * Ej. zapato Precio Unitario: *
GTIN

<>

E. 111111111 GTIN inventario:

comercializacién:

Segmento de
Codificacion

Medida: Lista de medidas v . .
Panamefia de Bienas
y Servicios:

Familia de

Codificacién

. . Lista de familias de |a codificakidp Panarmefia
Panamefa de Bienes U

y Servicios:

A
Ej. 0001
Ej. 10.01 =
E. 111111111 =
Lista de segmentos de codificacidn Panamefia
W

5. Los campos sefialados con un * rojo son obligatorios, el campo de “Codigo
Principal” y “Codigo auxiliar” pueden contener ndmeros, letras y simbolos (el
simbolo & no se debe usar) segun sea el manejo en cada empresa, para el campo
de Segmento de “Codificacion Panameia de Bienes y Servicios” segun el tipo
de producto que tiene la empresa debe ser relacionado con los productos aprobados
dentro de la DGI y que a su vez se relaciona con el campo “Familia de Codificacion
Panamena de Bienes y Servicios” verificamos que la informacién sea correcta y

Privado y Confidencial Propuesta de Servicio
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ic

clic en

Los campos marcados con ( * ) son obligatorios:

el

boton

“Agregar”.

Muevo Producto / Servicio

Considere que si usted va facturar para un cliente de gobierno su producto debe de tener los campos segmento y familia de

codificacion Panameria de bienes y servicios abreviados, es obligatorio ()

Codigo principal: * B-101

Descripcion: * Resma de papel bond

GTIN

comercializacién:

<)

Ej. 111111111

Medida:

Lista de medidas -
Familia de
CodiflcaCIén Lismde & a5 de la codificacion Fanamena

4412/ Suministros de oficina -

Panamefia de Bienes
vy Servicios:

Cdédigo auxiliar:
Precio Unitario: *
GTIN inventario:
Segmento de
Codificacion

Panamefia de Bienes
y Servicios:

Cancelar

B-101-1

3.50

Ej. 111111111

List de segmenos de codifcaddn Panamefia
44/ Equipos de Oficina, Acceso...

<)

~

6. El sistema mostrara el mensaje que el producto se agrego correctamente y la
informacion se refleja en la lista de productos y servicios.

' Administracién de Productos/Servicios

© Agregar Producto

4 CARGA MASIVA

Buscar por: Codigo Principal/Descripcion

Ingrese por lo menos 3 caracteres.

Cddigo principal

Cadigo auxiliar

Descripcidn

=

3 @ ProduciofServicio Agregado

X

Precio Unitario

Editar

B-102 B-101-2 Calculadora Cientifica 15.233 Activo /'
| B-101 B-101-1 Resma de papel bond 3.50 Activo |
050 servicio de construccion 30,00 Activo /'
143 producto test 40.00 Adtivo 7
140 Comisiones bancarias 50.00 Activo ra
095 095-005 Pinzas 0.061897 Adtivo [‘
Qe67 Perfume Dolce 125.911523 Adivo /‘
P67 Medias 6.734368 Activa /'

2.2 Buscar producto/servicio

Para buscar un producto o servicio dentro de la lista de productos que se registraron se
tiene que ingresar a la pagina de “Administracion-Productos/Servicios” se tendré la
ventana con el listado de los productos y servicios y también un campo donde colocando la
descripcion o el codigo principal se obtendra el producto/servicio registrado con dicha
informacion.

1. En primer lugar, nos dirigimos al médulo de “Administracion —
Productos/servicios” se visualizara el espacio de busqueda donde se ingresara la
informacion de la descripcion o cédigo principal.

Privado y Confidencial
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= ' Administracion de Productos/Servicios fa =4 2
© Agregar Producto £ CARGA MASIVA
Buscar por: Cédigo Principal/Descripcion I I
Ingrese por lo menos 3 caracteres.

Cdadigo principal Codigo auxiliar Precio Unitario Editar
B-102 B-101-2 Calculadora Cientifica 15253 Activa /‘
B-101 B-101-1 Resma de papel bond 3.50 Activo ,‘

050 servicio de construccion 30.00 Adivo [‘
143 producto test 40.00 Activo Va
140 Comisiones bancarias 50.00 Activo ,‘
095 095-095 Pinzas 0.061897 Activo ,‘
Q967 Perfume Dolce 125.911523 Activo Va
P567 Medias 6.734568 Adivo ,‘
004 034-004 Pallo 0.0625 Adtivo ,‘
P130 Zapatos Adidas 125.856932 Activa /‘
083 093-093 Maiz 1.2506 Activo ,‘
082 092-092 Guantes 0.06887 Adivo ,‘
091 091-091 Martillo 0.0625 Adtivo ,‘
P3001 Medias Roland 6.734368 Inactiva /‘
020 020-090 Claveles 0.70 Activo Va
Filas por pagina: 15 « 1-15 de 57 > 3l

2. Ingresamos la informacién requerida, para este ejemplo practico se coloca tres
caracteres, el sistema busca coincidencia con dichos caracteres y nos muestra los
resultados.

= ' Administracién de Productos/Servicios 0E A&

© Agregar Producto 1 CARGA MASIVA

Buscar por: Codigo Principal/Descripcion res

Ingrese por lo menos 3 caracteres,

Cadigo principal igo auxiliar C Precio Unitario Estado

052-052 ARGUS CABLE LOCK T-LOCK RESETTABLE 870 Adivo g

013-013 013 PAGO DE ANTICIPO DE 20% SEGUN CLAUSULA QUINTA, CORRESPONDIENTE A CONTRATO DE OBRA #092-2021 410177.80  Adtivo ,.

013-019 013 fresas 500 Acdivo [‘

B-101 B-101-1 Resma de papel bond 350 Adivo [‘
Filas por pagina: - 1-4ded

3. En caso de conocer la descripcion completa se puede digitar la descripcion mas
amplia, otorgando asi una busqueda mas precisa.

' Administracion de Productos/Servicios ﬂ. E A

© Agregar Producto £ CARGA MASIVA

Buscar por: Cadigo Principal/Descripcion

resma‘
Ingrese por lo menaos 3 caracteres.

Cddigo principal Cddigo auxiliar Descripci 6n Precio Unitario Editar

B-101 B-101-1 Resma de papel bond 3.50 Activo V4

4. Para una busqueda con el cédigo es similar se puede colocar el cédigo principal
completo o minimo tres digitos para que se realice la busqueda.

Privado y Confidencial Propuesta de Servicio 6
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= ' Administracion de Productos/Servicios Q. _E’ 2
© Agregar Producto £ CARGA MASIVA
Buscar por: Codigo Principal/Descripcion B—1d

Ingrese por lo menos 3 caracteres.

Cddigo principal Codigo auxiliar Descripeidn Precio Unitario Editar
B-101 B-101-1 Resma de papel bond 3.50 Activo ,‘
B-102 B-101-2 Calculadora Cientifica 15.253 Activo ,‘ ‘
Filas por pagina - 1-2de2

5. Existe la posibilidad de navegar por la tabla de productos/servicios por medio de los
botones de paginacién, de esta forma se podran visualizar a todos los productos y
servicios que estén registrados sin una busqueda especifica.

= ' Administracion de Productos/Servicios Q E 2
© Agregar Producto £ CARGA MASIVA
Buscar por: Codigo Principal/Descripcion B—'Id

Ingrese por lo menos 3 caracteres.

Cadigo principal Caodigo auxiliar Descripcion Precio Unitario Editar
B-101 B-101-1 Resma de papel bond 3.50 Activo ['
B-102 B-101-2 Calculadora Cientifica 15.253 Activo /‘ ‘
Filas por pagina: - 1-2de2

2.3 Editar Productos/Servicios

La funcién editar productos nos permite corregir ciertos campos en caso de ser necesario
para ello se debe estar dentro del médulo “Administraciéon — Productos/Servicios”.

1. Alestar en la ventana de “Administrador — Productos/Servicios” presionamos el
boton en forma de 1apiz en el registro del producto que se desee modificar.

Privado y Confidencial Propuesta de Servicio 7
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= ' Administracién de Productos/Servicios AE A

© Agregar Producto £ CARGA MASIVA

Buscar por: Codigo Principal/Descripcion

Ingrese por lo menos 3 caracteres.

Codigo principal Cadigo auxiliar Descripcion Precio Unitario Estado Editar
B-102 B-101-2 Calculadora Cientifica 15253 Activo ,'
g-101 B-101-1 Resma de papel bond 250 Activo 1721

050 servicio de construccion 30,00 Activo /'
143 producto test 40,00 Activo /’
140 Comisiones bancarias 50.00 Activo ,’
035 095-095 Pinzas 0.061897 Activo ,‘
Q967 Perfume Dolce 125911523 Activo ,'
P567 Medias 6734568 Activo ,.
094 094-094 Pollo 0.0625 Activo ,.
P150 Zapatos Adidas 125.896932 Activo ,'
093 093-093 Maiz 1.2506 Activo ,'
082 092-092 Guantes 0.06897 Activo /'
091 091-091 Martillo 0.0625 Activo ,‘
P3001 Medias Roland 6734368 Inactivo ,’

Derechos Reservados BIGDATA CA.

2. Se abrira una ventana flotante donde aparecera la informacion del producto o
servicio los campos resaltados en gris son campos que no se pueden modificar.

Editar Producto / Servicio

Los campos marcados con ( *) son obligatorios:

Cédigo principal: * 8-101 v,

Cédigo auxiliar. B-101-1 Descripcién: * Resma de papel bond

Precio Unitario: * Estado: * Activo @ Inactivo O

Segmento de Familia de 4412/Suministros de oficina
Codificacion Codificacion

Panamefia de Panamefia de

Bienes y Servicios: Bienes y Servicios:

Guardar Cancelar

3. Parafines préacticos se edité el precio de un producto y una vez que se modifique
los campos necesarios se da clic en el boton “Guardar”.

Privado y Confidencial Propuesta de Servicio 8
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Editar Producto / Servicio

Los campos marcados con ( * ) son obligatorios:

Cédigo principal: * ‘ B-101 v ‘

Cédigo auxiliar: B-101-1 Descripcion: Resma de papel bond

Precio Unitario: * 439 . ‘ Estado: * Activo @ Inactive O

Segmento de 44/Equipos de Ofi - Familia de 4442/Suminisiros de oficina -
Codificacion Codificacién

Panamefia de Panamefia de

Bienes y Servicios: Bienes y Servicios:

Guardar Cancelar
) -

4. Una vez guardada la informacién el sistema mostrara el mensaje de que el cliente
fue editado y se reflejara la informacién en la lista de productos y servicios.

= ' Administracion de Productos/Servicios

© Agregar Producio 1 CARGA MASIVA

Buscar por: Codigoe Principal/Descripcién

@ Producto/Senvicio editado X

Ingrese por lo menas 3 caracteres,

Cadigo principal Cadigo auxiliar Descripcion Precio Unitario Editar
B-102 B-101-2 Calculadora Cientifica 15.253 Activo /‘
8-101 8-101-1 Resma de papel bond | 235 | acio Vd

050 servicio de construccion 30,00 Activo /'
143 producto test 40.00 Activo /‘
140 Comisiones bancarias 50,00 Activo /‘
093 095-093 Pinzas 0.061897 Activo ,‘
Q967 Perfume Dolce 125911523 Activo /'
P567 Medias 6.734568 Activo /‘
094 094-094 Pollo 0.0625 Activo /‘
P150 Zzpatos Adidas 125.856932 Activo ,‘
093 093-093 Maiz 1.2508 Activo ,‘

Privado y Confidencial Propuesta de Servicio 9



